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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  โรงเรียนอุบลราชธานีศรีวนาลัย
ที่ .........................................................

   วันที่ .......... เดือน .....................  พ.ศ..............
เรื่อง   รายงานการสอนแทน
เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียนอุบลราชธานีศรีวนาลัย
ตามที่ข้าพเจ้า ............................................................... ตำแหน่ง ........... วิทยฐานะ ..................................หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้ ............................................................ได้รับมอบหมายให้ปฏิบัติหน้าที่จัดสอนแทนภาคเรียนที่ ..........ปีการศึกษา .....................นั้น ข้าพเจ้าได้ปฏิบัติหน้าที่ตามที่ได้รับมอบหมาย ดังนี้
การดำเนินการ
......................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................................

ผลการดำเนินการ
......................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................................

ปัญหาและอุปสรรค
......................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................................

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา
(ลงชื่อ) 

                (..............................................)                                                                                     

                    ตำแหน่ง ..................
(ลงชื่อ) 






(ลงชื่อ)
(..............................................)              


 (นางราตรี  ล้อมวงศ์)                                                                       หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้.......................................

     หัวหน้ากลุ่มบริหารวิชาการ
         ................/................/...............

             ................/................/...............
	..............................................................

(นายทิพย์มงคล สอนอาจ)
ตำแหน่ง รองผู้อำนวยการ
............../............./.............
	..............................................................

ว่าที่ร้อยตรี
             (บรรจง  ดอกอินทร์)
ผู้อำนวยการโรงเรียนอุบลราชธานีศรีวนาลัย
............../............./.............
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